中水东北勘测设计研究有限责任公司数字与智慧工程院
数字图文中心相关服务外包采购项目采购文件

项目名称：中水东北勘测设计研究有限责任公司数字与智慧工程院数字图文中心出版装订相关服务外包采购项目

一、项目概况
1. 项目背景
中水东北勘测设计研究有限责任公司数字与智慧工程院数字图文中心因业务发展需要，现将部分岗位工作以劳务的形式进行外包，签订框架协议和专项协议。预计各岗位所需员工数量和预估的每月工资总额如下：
	序号
	岗  位
	预计员工数量（人）
	预计月工资总额（元）

	1
	策划及综合
	2
	7500

	2
	渲染图制作
	2
	15000

	3
	出版、装订
	12
	70000

	4
	合计
	16
	92500


2. 服务内容
合作期内，甲方根据业务需要将部分工作岗位的工作任务以部门、项目、工作包为单位发包给乙方，乙方应按甲方部门、项目或某项工作需求提供分包服务。服务项目名称、服务地点、服务期限、服务费用及支付方式、双方权利义务等内容由甲乙双方签订具体专项服务外包协议确认。
3. 服务要求
质量要求：有能力为甲方提供优质服务，选派符合甲方要求的员工到甲方指定的工作岗位工作，并保证向甲方提供的所有材料真实有效。
其他要求：乙方及乙方员工应保守甲方的各项商业秘密，不得将有关甲方资料透露给任何第三方。
二、供应商资格要求
1. 具备合法经营资质（需提供营业执照复印件、有效期内的人力资源服务许可证或相关行业经营许可证）。
2. 具备履行合同的财务能力（注册资金不低于200万元）。
3. 无不良信用记录（需提供信用证明）。
三、报价要求
1. 报价内容
潜在供应商需对管理费进行报价，单位：%。
管理费按员工工资总额的百分比收取，并注明所开发票的税率。
注：每月结算总价包括乙方每月实际投入员工工资总额、五险一金单位负担部分或商业险、管理费、税费和其他费用（交通费、住宿费、餐费等）。
2. 报价有效期： 90 天。
3. 报价文件格式：
纸质版需密封并加盖公章后邮寄或送至联系地址，扫描件发送至联系邮箱。
包含：报价单、资质和财务证明、服务方案、履约承诺、股权证明等。
四、评审标准
1、评审方法
评标委员会将只对商务和技术（符合性）审查均符合采购文件要求的应答文件进行评审赋分。评审赋分采用综合评分法，评审排序标准如下：
（1）按评审后应答人得分由高到低的顺序排列；
（2）得分相同的，按投标报价由低到高顺序排列；
（3）得分且投标报价相同的并列，采取随机抽取的方式确定。
（4）应答文件满足采购文件全部实质性要求，且按照评审因素的量化指标评审得分最高的应答人为排名第一的中标候选人。
所有评委分别对某个合格应答人评分之和的算术平均值为该应答人的最终得分。对所有合格应答人的最终得分进行排序，得分高者为中标人。
2、赋分标准
评审赋分赋分为百分制，计算结果精确到小数点后两位。
	序号
	评分项目
	基准分值
	评分标准

	1
	价格因素
(40分)
	40分
	以有效应答人修正后的评标报价平均价值为评标基准价，若有效投标大于5家，评标报价平均价值去掉最高分和最低分，评标基准价分值为40分，应答人的评标报价比评标基准价每高出1%扣1分，应答人的评标报价比评标基准价每低于1%扣0.5分，扣完为止。

	2
	企业资信
与
综合实力
(20分) 
	4分
	投标人注册资本及实收资本情况，达到最低标准200万，每超过20%加1分，最多得4分。

	
	
	4分
	应答人提供2022年至今人力资源外包业绩，每增加1个业绩得1分，最多得4分。提供业绩汇总表，提供合同复印件，原件备查。

	
	
	4分
	提供为本项目外包员工购买的雇主责任险或团体意外险的方案，保额达到要求，得4分

	
	
	2分
	提供2023-2024年财务审计报告，显示连续盈利，经营状况健康，得2分

	
	
	2分
	提供银行出具的资信证明，等级达到AA级或以上的，得2分

	
	
	2分
	在“信用中国”、“国家企业信用信息公示系统”无重大违法、失信记录（提供查询截图），得2分。

	
	
	2分
	提供服务质量承诺书及相应的赔偿保障机制说明，得2分

	3
	服务
与责任
(40分)

	10分
	应答人可以提供如下服务，得10分：如甲方有需求，乙方可以按照甲方岗位要求招聘相应人员，甲方考核通过后录用。

	
	
	10分
	应答人可以承担以下责任，得10分：甲方退回外包服务人员如不符合《劳动合同法》第三十九条规定情形的，导致外包服务人员向甲方索要经济补偿金或赔偿金的，在甲方服务三年及不足三年的员工，由乙方承担赔偿责任。

	
	
	15分
	应答人可以承担以下责任，得15分：甲方退回外包服务人员如不符合《劳动合同法》第三十九条规定情形的，导致外包服务人员向甲方索要经济补偿金或赔偿金的，在甲方服务超过三年的员工，由乙方承担赔偿责任。

	
	
	5分 
	应答人需提供详尽的服务方案，服务方案要求具备科学性、完整性、合理性。具备完善的售后技术支持和售后服务体系设计，针对本次项目，提供详细、具体，措施合理售后服务方案，保障项目全周期的技术支持和服务，满足用户的要求。根据方案优劣进行比较排序，最优的得5分。


五、应答须知
1、应答人应在认真阅读并在完全理解了采购文件相关内容后报价。
2、递交截止时间：2025年12月17日9时00分（逾期不收）。
[bookmark: _GoBack]3、递交方式：加盖公章的纸质应答文件，密封，三份。U盘电子版一份（含pdf文件不可编辑盖章版，word或excel文件可编辑版）。
4、递交地点：中水东北勘测设计研究有限责任公司（吉林省长春市工农大路800号）数字与智慧工程院楼203室。可以采用邮寄或者派专人送达的形式。
六、联系方式
采购单位：中水东北勘测设计研究有限责任公司
联系人：徐女士
电话：0431-85092099 
邮箱：1942908116@qq.com
地址：吉林省长春市朝阳区工农大路800号
七、其他说明
1. 供应商（乙方）需对询价文件内容保密。
2. 采购方（甲方）有权取消或变更本项目。
3. 合同签订后需遵守《服务外包协议》条款。

附件：
1. 服务外包框架协议。
2. 专项服务外包协议。


日期： 2025 年 12 月 5 日
